
DEIN JOB.

Vorbereitende Buchhaltung, Büromanagement, Verträge 

und Dokumente verwalten

Den Laden am Laufen halten – von Post bis zum Protokoll

Du hältst uns den Rücken frei – und bringst gleichzei�g 

unser Marke�ng nach vorne.

Office & Verwaltung (~50–70%)

Marke�ng & Kommunika�on (~30–50%)

⮞

YouTube-Kanal managen, Social Media & Website pflegen

Messen und Events organisieren

Sparringspartner für unseren Videoeditor & Corporate 

Iden�ty mit weiterentwickeln

⮞

⮞

⮞

Wir werden weiter wachsen – und damit auch die Möglich-

keiten, Dich auf den Schwerpunkt zu fokussieren, der Dir am 

Meisten liegt.

Menzel IT GmbH
Hochleistungsinfrastrukturen

+49 30 5130 444 - 00
menzel-it.net

Charlo�enburger Str. 33a
13086 Berlin

Wir suchen eine/n

TRAINEE

MARKETING & OFFICE-

MANAGEMENT

(m/w/d).

WAS DICH BEI UNS ERWARTET.

Bei uns arbeitest Du in einem hochspezialisierten Team, das 

IT-Infrastrukturen für Hochleistungsrechnen, KI und Private 

Cloud baut. Unsere Kunden: Universitäten, Forschungs-

ins�tute und Behörden. Wir sind inhabergeführt, wachsen 

kon�nuierlich – und suchen jemanden, der Lust hat, das mit-

zugestalten. Du arbeitest direkt mit der Geschä�sführung 

und wirst eingearbeitet, nicht ins kalte Wasser geworfen.

WAS WIR MACHEN.

Wir sind die hochleistungsnerds - die Spe-
zialisten für maßgeschneiderte und sichere 
Hochleistungs-IT-Infrastrukturen, die wir 
für unsere Kunden konzipieren, au�auen 
und betreuen. Von HPC über KI bis hin zu 
Private Cloud. Wir setzen dabei vollständig 
auf Open Source So�ware.

UNSERE KUNDEN.

Zu unseren Kunden gehören insbesondere 
Forschungsins�tute, Universitäten und Be-
hörden, aber auch mi�elständische Unter-
nehmen und Hoster – bis in den KRITIS-
Bereich. Ihnen allen gemein ist ein hohes 
Interesse an Datenschutz und Daten-
sicherheit, sodass sie alle eigene Infra-
struktur betreiben.

DEINE BEWERBUNG.

Deine Bewerbung mit allem, was Du 
denkst, das im ersten Schri� wich�g ist, um 
Dich zu verstehen, sendest Du bi�e an

bewerben@menzel-it.net

h�ps://mnzl.it/trainee-marke�ng

Mehr über uns und unseren Bewerbungs-
prozess im QR-Code oder unter 

DEIN PROFIL.

⮞

⮞

⮞

⮞

Ausbildung, Studium oder Praxiserfahrung sind gut - aber 

uns weniger wich�g, als was Du kannst und willst.

Du bist organisiert, sorgfäl�g und packst an, ohne dass Dir 

jemand jeden Schri� vorkaut.

Keine Berührungsangst mit Technik – bei uns läu� Linux 

(Ubuntu) als Arbeitsrechner. Wirst Du drin eingearbeitet.

Du kannst gut schreiben – ob E-Mail, YouTube-

Beschreibung oder Social-Media-Post.

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schri�.
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Wir werden weiter wachsen – und damit auch die Möglich-

keiten, Dich auf den Schwerpunkt zu fokussieren, der Dir am
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RAHMENDATEN.

Eins�egsgehalt: 34.000 – 40.000 € p.a.

Arbeitsmodell: Hybrid

Teilzeit: Ab 32h/Woche.

Vertrag: Unbefristet.

Reisen: hin und wieder zu Messen.

Entwicklung: Du lernst jeden Tag dazu, 

weil Du direkt mit erfahrenen hochleis-

tungsnerds arbeitest.

Bewerbungsfrist: 20.03.2026
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https://youtube.com/@hochleistungsnerd
https://www.linkedin.com/company/menzel-it-gmbh/
https://menzel-it.net/de
mailto:bewerben@menzel-it.net?subject=Bewerbung%20Trainee%20Marketing%20Office-Mangement
https://mnzl.it/trainee-marketing

